VEKALET iSLEMLERI

Vekalet Verme
EBYS sisteminde vekalet islemi vekalet veren kisi tarafindan tanimlanmalidir.

Vekalet veren kisinin 6nceden goreve baslamasi, yada vekalet siiresinin uzamasi gibi durumlarda
ebys.destek@isikun.edu.tr adresine bildirimde bulununuz.

Vekalet Verme islemleri

1. Ana Sayfa Uzerinde bulunan “Kisisel Bilgiler” butunu ile kullaniciya ait Kisisel Bilgiler ekranina
girilir.
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2. Acilan ekranda veklat sekmesine tiklanir.
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3. Asagidaki alanlar doldurularak vekalet kaydedilir.
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Vekalet Basglangic 00:00 Su Andan Baslat
Vekalet Bitisi 23:59 Tarihleri Temizle
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Vekalet Sebebi

Durum
Vekil Yok

/" Vekalet dncesi erisimi olan evraklar da gorsin.

D Vekalet erisimi alan notlan gérsiin.
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Vekalet Baslangici: Vekaletin baslayacagi tarih ve saat belirlenir.
Vekalet Bitisi: Vekaletin bitecegi tarih ve saat belirlenir.

Vekil: Kurumda olmayacaginiz donemde yerinize vekalet edecek kisi bilgisi girilir. Bu bilgi
Vekil alanina kisinin adi yazilarak ya da Se¢ butonu yardimi ile listeden secilerek girilebilir.

Vekalet Sebebi: Vekalet sebebi yazilir. Vekalet dncesi erisimi olan evraklari da gorsiin: Eger
vekalet tarihinden 6nceki evraklari da gérmesi isteniyorsa bu segenek isaretlenir.

Secim yapildiktan sonra “Vekaleti Kaydet” butonuna basilarak vekalet kaydedilmis olur ve
Durum alaninin “Aktif” hale doéner.
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