Staj Yonergesi

I¢ Mimarlik ve Cevre Tasarimi Boliimii Staj Yonergesi ve Ekleri

Kapsam

Madde 1- Bu yonerge Isik Universitesi Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi Mimarlik Béliimii ve
I¢ Mimarlik Béliimii 6grencilerinin 4 yillik lisans egitimleri siiresince yapmakla yiikiimlii
olduklar staj ¢alismalarinin temel ilkelerini, planlama, uygulama ve degerlendirme kurallarini
kapsar.

Stajin Amaci

Madde 2- Stajin amaci, 6grencilerin 6grenim gordiikleri mimarlik meslegi ile ilgili uygulama
alanlarini tanimalarini saglamak ve mimarlik pratiginin siireclerine kisa siireli de olsa
katilarak, egitim ve 6gretim yoluyla edindikleri bilgi ve becerileri uygulamalari i¢in firsat
yaratmaktir.

Staj Komisyonu

Madde 3- Ogrencilerin staj calismalarini diizenlemek ve yiiriitmek iizere bir staj komisyonu
kurulur. Staj Komisyonu, B6liim Bagkani'nca gorevlendirilen biri bagkan olmak iizere ti¢
Ogretim elemanindan olusur. Komisyonun bir iiyesi fakiilte, boliimler ve kurumlar arasi
iligkileri saglamak iizere gorevlendirilir.

Staj Komisyonunun Gorevleri:
3.a) Staj calismast ile ilgili 6n hazirlik yapmak

3.b) Kamu ve 6zel sektdrden staj yerleri saglanmasina yardime1 olmak, staj yerlerinin
yeterliligini tespit etmek,

3.¢) Staj i¢in bagvuran 6grencilerin resmi yazismalarini diizenlemek. (Bagvurularin yapilmasi,
sigorta iglemlerinin baslatilmasi vb.),

3.d) Staj dosyalarini incelemek ve degerlendirmek,

3.e) Konuyla ilgili bilgilendirme toplantilar1 diizenlemek, duyurular yapmak.

Staj ile Tlgili Belgeler

Madde 4- Ogrenciler staj siiresince asagidaki belgeleri hazirlamak, tamamlanmasini izlemek
ve saglamakla yilikiimliidiir.

4.a) Zorunlu Staj Formu (Form:1): Ogrenci, Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi web sayfasindan
indirebilecekleri dilek¢e 6rnegini doldurarak, zorunlu staja baglama tarihinden en az 20 giin
once kimlik fotokopisi ve 2 adet vesikalik fotograf ile Staj Komisyonuna sunar. Bolim
Baskanligi'na miinferit bagvurular kabul edilmeyecektir.



4.b) Sigorta Belgesi (Beyan ve Taahhiitname) (Form:2): Stajyer 6grencinin sigortasinin
yapilacagini / yapilmayacagini beyan ve taahhiit eden belgenin bir kopyasi staj komisyonuna
teslim edilir. Bolim Bagkanlig1 staj yapacak 6grencilerin dilekgelerini topluca kabul eder ve
sigorta iglemlerinin baslatilmasi i¢in Dekanliga bildirimde bulunur.

4.c) Staj Degerlendirme Raporu (Form:3): Is yeri staj sorumlusu tarafindan stajyer 6grencinin
staj siiresince yaptigi ¢alismalari belirlenen Olglitler ¢ergevesinde degerlendiren ve 68rencinin
basarili olup olmadigin1 gosteren belgedir.

4.d) Staj Defteri (Form :4-5): Her 6grenci staj komisyonunca belirlenen kurallara gore
hazirlayacaklar staj defterini, staj bitimini takip eden akademik yariyilin ilk 10 giinii i¢inde
staj komisyonuna teslim etmek zorundadir. Staj defterinin her bir sayfasi, staj denetimini
yapan meslek insani tarafindan imzalanmig olmalidir.

4.e) Staj Dersine Kayit: Her 6grenci staj bitimini takip eden ilk 6gretim yariyili basinda Staj
Dersi'ne kayit olmak zorundadir. Staj Dersine kayit olmayan 6grencinin staj dosyasi kabul
edilmeyecektir.

Staj Basvurusu

Madde 5- Ogrenciler kis déneminde yapacaklari staj igin en geg 15 Aralik tarihine kadar, yaz
doneminde staj yapacak 6grenciler ise en ge¢ 15 Mayis tarihine kadar; Form:1, Form:2 (niifus
clizdan fotokopisi, ikametgah senedi ve 2 adet fotograflari) ile staj komisyonuna bagvurmak
zorundadir. Komisyon, B6liim Baskanlig1 araciligi ile basvurulart staj baslangi¢ tarihinden en
az 10 giin 6nce Dekanliga iletir ve Dekanlik da bir 6n yazi ile Personel Daire Bagkanlgi’na
iletir.

Stajin Siiresi

Madde 6- Mimarlik Boliimii ve i¢ Mimarlik Béliimlerinde zorunlu staj 30 is giinii (Cumartesi
giinleri dahildir) ofis staj1, 30 is giinii santiye stajindan olugmaktadir.

6.a) Ofis Staji: Mimarlik / I¢ Mimarlik ofis ya da firmalarinda tasarim, ¢izim, sunum
faaliyetlerinin yapildig1 ofis ortamindaki ¢calismalar1 kapsar.

6.b) Santiye Staji: Mimari / I¢ Mimari projelerin uygulandig1 santiye ortamlarinda
gerceklestirilen kaba ve ince ingaat ile santiye ortamina ait uygulamalar ile santiye ortaminda
gerceklestirilen proje ve is yonetimi ¢aligmalarini kapsar.

Madde 7- Stajlar genelde akademik tatillerde yapilacaktir. Ancak haftada ii¢ tam is giinii
serbest olan son sinif statiistindeki 6grenciler akademik y1l ve yaz 6gretim siiresi iginde staj
caligmasi yapabilirler. Bir hafta 6 is giinii kabul edilir. Pazar glinleri is giinii olarak kabul
edilmez. Staj, iki ayr1 dilim halinde boliinerek gerceklestirilebilir. Staj glinlerinde 6grencilerin
8 saat ¢alismalar1 zorunludur.

Degerlendirme

Madde 8- Staj calismasini tamamlayan 6grenci donem basinda Staj Dersi'ne kayit olmalidir.



Madde 9- Staj Dersi'ne kayit olan d6grenciler donem basladiktan 10 giin iginde staj defteri ve
Staj Degerlendirme Raporu’nu Staj Komisyonu'na teslim etmelidirler.

Madde 10- Staj komisyonu evraklari inceleyerek gerekirse 6grencilerden diizeltme-degisiklik
ve eklemeler isteyebilecektir.

Madde 11- Staj calismasinda basarili bulunanlar not ¢izelgesine “P" ile gosterilecek,
basarisiz bulunanlar "F" ile gdsterilecektir.



