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Sinema ve Televizyon Boliimi

STAJ ESASLARI

Staj, ogrencilerin Sinema ve Televizyon alaninda siirdiirdiikleri
egitim kapsaminda kuramsal ve uygulamali derslerde edindikleri
bilgi ve becerilerini gorsel isitsel icerik {lretim siire¢lerinde
pekistirmelerini  hedeflemektedir. Alanin c¢alisma kosullarina
uyum ve 0grencinin is yasamina doniik olarak mesleki gelisimine
yon vermelerini saglamaya yoneliktir.
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GENEL ESASLAR
MADDE 1 : Amag

Isik Universitesi "Lisans Egitim ve Ogretim Yo6netmeligi"nde belirlenen ilkeler dogrultusunda
Sinema ve Televizyon alaninda yapilan lisans o&gretimi kapsamindaki stajlarin
gerceklestirilmesinde uyulmasi gereken genel esaslari belirtmektedir.

MADDE 2 : Tanim ve Staj Siiresi ve Bu Siirenin Staj Yapilabilecek Birimlere Dagilim

2.1. Stajlar, yurt i¢i veya yurt disinda sinema ve televizyon alaninda (Madde 3 taniml
alanlarda) ¢alisan 6zel veya kamu igyerlerinde yapilacak uygulamali ¢caligmalardir.

2.2. Lisans 0gretiminde stajlarin toplam stiresi 40 (kirk) isgliniinden az olamaz.

2.3. Cumartesi, Pazar ve resmi tatil giinlerinde yapilan ¢aligmalar sadece yapimin ¢alisma
takvimine uygunlugu staj defterinde is yeri yetkilisinin belge niteligindeki onay1 olmasi
durumunda gecerli kabul edilir.

2.4. Boliim miifredatinda stajlar ikinci ve ii¢lincii 6gretim yilinin tamamlanmasindan sonra iki
asamada STV 290 ve STV 390 kodlariyla yer almaktadir. Stajlarin kapsami ve
degerlendirmesi  ilgili ~ boliim  baskanliklarinca  kurulan  komisyon  tarafindan
degerlendirilecektir.

2.5. Boliimiin staj komisyonunca onaylanmasi durumunda dilimlere ayrilarak yapilan stajin
her bir dilimi (en az 10 is glinii) ayn1 isletmede gerceklesebilecegi gibi, farkli isletmelerde de
gerceklesebilir.

2.6. Farkli isletmede staj yapilmasi durumunda, her bir igletme icin ayri staj dosyasi
hazirlanir.

MADDE 3 : Staj Yapilabilecek Alanlar

Stajin asagidaki alanlarda gorsel isitsel icerik iiretimini kapsayan ekip yapilanmasina uygun
birimlerden en fazla 3 birim (yapim ekibi, yonetim ekibi, sanat ekibi, yazim ekibi, teknik ekip,
post prodiiksiyon ekibi vb.) secilerek ve staj danigmanindan segilen birimin onay1 alinarak
yapilmasi s6z konusudur:

3.1. Sinema filmi ¢ekim ve ¢ekim sonrasi siirecleri,

3.2. Televizyon dizisi ¢ekim ve ¢ekim sonrasi siirecleri

3.3. Televizyon programi ¢ekim oncesi, ¢ekim ve ¢cekim sonrasi siiregleri.

3.4. Reklam filmi ¢ekim ve ¢ekim sonrasi siirecleri,

3.5. Prodiiksiyon sirketlerinde gerceklestirilen yapim tiirlerinin (tanitim filmi, etkinlik,
toplanti1 vb.) tiretimi.

MADDE 4 : Staj Yapilabilecek Dénemler ve Ozel Durumlar
Staj yapilabilecek donemler, egitim ve sinav donemleri disindadir. Haftada en az {i¢ tam
isgilinii serbest olan beklemeli 6grenciler akademik yil icinde staj caligsmasi yapabilirler.

MADDE § : Staj Komisyonu

Staj Komisyonu, Boliim Bagkani’nin belirleyecegi, biri baskan olmak iizere 3 (ii¢) dgretim
elemanindan olusur. Komisyon, staj belgelerini en ge¢ bir ay i¢inde inceler; kabul, diizeltme
veya reddeder. Kabul edilen staj raporlari, Boliim Bagkanligi’nca en az bir y1l saklanir.

MADDE 6 : Staj Yerlerinin Belirlenmesi
6.1.0grencinin kisisel girisimiyle staj yapacagi yeri bulmasi mesleki baglamda boliimiimiiziin
onceligidir. Gerekli olmast durumunda boliimden destek aliabilir. Kisisel girisimler sonucu



bulunan staj yapilacak isletmenin Staj Komisyonu tarafindan uygun goriilerek kabul edilmesi
gereklidir. Staj yeri onaylanan 6grenci, stajdan en az 20 gilin 6nce gerekli sosyal giivenlik
islemlerini tamamlay1ip, Zorunlu Staj Formu’nu ilgili birimlere teslim eder.

6.2. Staj tarihlerinde, staj yeri degisikliklerinde ve/veya stajin iptal edilmesi durumlarinda
yeniden Zorunlu Staj Formu diizenlenmelidir.

MADDE 7 : Staj Calismasi

7.1 Staj yeri onaylanan 6grenci, stajdan en az 20 giin 6nce gerekli sosyal giivenlik iglemlerini
tamamlay1p, “Zorunlu Staj Formu”nu ilgili birimlere teslim eder.

7.2. Ogrenci, staj siiresince yaptig1 calismalar hakkinda, boliimiin belirledigi esaslara gore
Tiirkge (yurtdist stajlarinda veya kurum yetkilisinin uygun gordiigii durumlarda Ingilizce
olabilir) Staj Defteri hazirlar. Staj Defteri staj yeri yetkilisince onaylanir.

7.3. Stajin1 tamamlayan Ogrenci, staj yapilan kurum yetkili amirince doldurulup onaylanan
Staj Degerlendirme Belgesi’ni kapali zarf icinde teslim alip, Staj Defteri ve bir kopyast
kendinde bulunan Zorunlu Staj Formu ile beraber en ge¢ izleyen yar1 yilin ders ekleme-
cikarma haftas1 sonuna kadar boliim/program sekreterligine teslim eder.

7.4. Bolim/program, gerektiginde, staj yerlerinde 6grencilerin ¢aligmalarini denetleyebilir.
7.5. Staj caligmasinin zorunlu oldugunu gdsterir bir mektubun staj yeri tarafindan talep
edilmesi durumunda, bu yaz1 dekan, boliim, program baskani1 imzastyla 6grenciye verilir.

MADDE 8 : Stajin Degerlendirilmesi

Staj dosyasi Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilir. Staj dosyasmin degerlendirmeye
alinabilmesi i¢in; staj yerinin kabul edilmis olmasi, istenen belge ve raporlarin tam olmasi ve
belirtilen siirelere uyulmas: gereklidir. Incelenen dosyada eksik bulunan calismalar
komisyonun Onerileri dogrultusunda Ogrenci tarafindan tamamlanir. Degerlendirmede
caligilan yerin yetkilisine ait goriislerin yer aldig1 Staj Degerlendirme Belgesi dikkate alinir.
Kurallara uygun olmayan staj dosyalari komisyon tarafindan reddedilir. Komisyon, staj
dosyasinin teslimini takiben stajla ilgili basar1 degerlendirmesini yapar.

MADDE 9 : Staj Yapilan Yerin Caliyma Kurallarina Uyma Zorunlulugu

Staj yerinde calisan Ogrenci ¢aligma yerinin kosullarina ve kurallarma uymak zorundadir.
Staj Degerlendirme Belgesi’nde bu kurallara uygun davranmadig: tespit edilen §grencinin
staji reddedilir. Ogrenci, staj yapacagi isletmenin kurallarma uymay: taahhiit etmis say1lir.

OZEL ESASLAR

MADDE 10 : Sinema ve Televizyon Alani Staj Esaslar:

10.1. On Kosul

Ogrencinin stajina baslamasi i¢in GPA (Genel Not Ortalamasi) derecesinin en az 2.00 olmasi
gereklidir.

Sinema ve Televizyon alaninda yapilacak staj STV 490 Bitirme Projesi’nin 6n kosuludur. Bu
nedenle STV 290 ve STV 390 kodlartyla tanimli toplam 40 is giiniinii kapsayan stajin 8.
yartyila kadar bitirilmesi 6grenciden beklenir.

10.2. Staj Sonunda Istenen Belge ve Raporlar

Belirlenen isletmede staj yapan bir 68rencinin, yaptig1 stajin degerlendirilmesine esas olacak
bir takim belge ve raporlari staj komisyonuna teslim etmesi gereklidir.

Staj Defteri (Giinliik)

Staj defteri, staj yapanlar tarafindan bir tiir igyeri glinligii olarak algilanmali ve gerekli
kayitlar staj defterine islenmelidir. Bu kayitlarin igeriginde, isletmede yapilan genel
faaliyetlerin biitlinli i¢inde bizzat, 6grenci tarafindan yapilan ¢ekim, kurgu, prodiiksiyon vb.



gibi faaliyetler yer alacaktir. Bu giinliigiin doldurulmasi ile ilgili esaslar staj defterinde yazili
olan kurallar dogrultusunda yapilacaktir.

Staj Degerlendirme Belgesi

Bu belge 6grencinin staj yaptig1 yerdeki yetkili tarafindan doldurulacak bir belgedir. Bu
belgede, yetkilinin Ogrencinin staj c¢alismasina, tutum ve davranislarina yonelik
degerlendirmeler yer alacaktir. Bu belge 6grencinin staja baslamadan dnce Boliim’den alacagi
staj dosyasmin i¢inde yer almaktadir. Ogrenci bu belgeyi staja baslarken yetkiliye verecek ve
staj sonrasinda kapali zarf icinde yetkiliden teslim alip staj dosyasinin i¢ine koyarak diger
belgelerle birlikte Staj Komisyonu’na teslim edecektir.

YURURLUK

MADDE 11 : Yiiriirliik
Bu staj esaslar1 2013-2014 o6gretim yilinda Bolim’e giren ve bu yildan sonra girecek
ogrenciler icin gegerlidir.



